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GEMEINDE OTTENBACH

Die Gemeinde Ottenbach ist eine attraktive und wachsende Gemeinde im Bezirk Affoltern mit knapp
2'900 Einwohnerinnen und Einwohnern. Per Mitte August 2024 vergeben wir eine abwechslungsrei-
che und spannende

Lehrstelle als Kauffrau / Kaufmann EFZ 6ffentliche Verwaltung.

Kaufleute 6ffentliche Verwaltung erledigen anspruchsvolle kaufmannische Arbeiten in den Verwal-
tungen von Gemeinden, Kreisen, Bezirken, Kantonen sowie Gerichten. Du wirst staunen, wie vielfaltig
und spannend die Aufgaben einer Gemeinde sind. Bei uns hast du die Moéglichkeit, wahrend der drei-
jahrigen Ausbildung samtliche Abteilungen einer Gemeindeverwaltung kennen zu lernen. Begleitet
durch ausgebildete Fachleute und ein sympathisches Team wirst du dir dabei ein breites Fachwissen
aneignen. Zur Vertiefung der Branchenkenntnisse wirst du regelmaéssig Kurse des Branchenverbandes
besuchen. Dabei kannst du dich mit anderen Lernenden aus der 6ffentlichen Verwaltung austau-
schen und Kontakte kniipfen. Die Berufsfachschule wirst du an der Wirtschaftsschule KV Ziirich absol-
vieren.

Wir bieten dir:

e eine spannende, lehrreiche und vielseitige Ausbildung

e personliche und individuelle Betreuung durch ausgebildete Fachleute

e angenehmes Arbeitsklima in einem motivierten, familidren und humorvollen Team
o flexible Arbeitszeiten

e Moglichkeit zur Absolvierung der Berufsmaturitat

e Ubernahme von bestimmten Kosten, wie Schulbiicher oder auch Sprachzertifikate

Wir erwarten von dir:

e abgeschlossene Sek A mit guten Leistungen (fir BM sehr gute Leistungen)

e miindliche und schriftliche Sprachgewandtheit

e Interesse an Politik

e Freude am Kontakt mit Menschen und Teamfahigkeit, aber auch eine gewisse Selbststandigkeit
e Gute Auffassungsgabe und ein Flair fiir Zahlen

e  Zuverlassigkeit, Verantwortungsbewusstsein und Verschwiegenheit

Bist du interessiert?

Dann sende uns deine vollstindige Bewerbung (Begleitschreiben, Lebenslauf inkl. Foto, Zeugnisse
usw.) an Gemeinde Ottenbach, Jasmin Haller, Affolternstrasse 3, 8913 Ottenbach oder per E-Mail an
info@ottenbach.ch. Bei Fragen steht dir Jasmin Haller, 044 763 40 30, gerne zur Verfligung. Weitere
Informationen Gber unsere Gemeinde findest du unter www.ottenbach.ch.
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