
 
 
Ottenbach ist eine attraktive Gemeinde im Bezirk Affoltern am Albis mit fast 3'000 
Einwohnerinnen und Einwohnern. 
 
Unsere Gemeinde- und Schulbibliothek ist ein lebendiger Ort der Inspiration, Begegnung und 
Wissensvielfalt. Jetzt suchen wir eine innovative Persönlichkeit, die unsere erfolgreiche Arbeit 
weiterführt und mit frischen Ideen bereichert. 
 
 

Leiter/in Gemeinde- und Schulbibliothek ca. 30 - 40 % 
 
 
Diese Aufgaben begeistern Sie 

 Organisation und Leitung des Bibliothekbetriebs 

 Personalführung inkl. Einsatzplanung 

 Budgetplanung inkl. Rechnungskontrollen 

 Weiterentwicklung, Planung und Durchführung von verschiedenen Angeboten 

 Zusammenarbeit mit der Primarschule Ottenbach 

 Medien- und Bestandsmanagement (Anschaffung, Pflege, Aktualisierung) 

 Öffentlichkeitsarbeit und Pflege von Netzwerken 

 Ausleihe und Beratung 
 
Darauf können Sie sich freuen 

 Eine zentrale Rolle in der Kultur- und Wissensvermittlung unserer Gemeinde 

 Gestaltungsspielraum für innovative Projekte und Veranstaltungen 

 Ein motiviertes Team und ein inspirierendes Arbeitsumfeld 

 abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Aufgabe mit einem hohen Mass an 
Selbständigkeit und Eigenverantwortung 

 wertschätzende Unternehmenskultur 

 eine freundliche und modern eingerichtete Gemeinde- und Schulbibliothek 
 
Das zeichnet Sie aus 

 Leidenschaft für Literatur, digitale Medien und kulturelle Vielfalt 

 Freude am Umgang mit Menschen und Lust, die Bibliothek als lebendigen Ort zu 
gestalten 

 Führungskompetenz und Organisationstalent 

 kommunikativ, offen, humorvoll und dienstleistungsorientiert 
 
Haben Sie Fragen? Dann zögern Sie nicht, uns zu kontaktieren. 
 
Jasmin Haller Nadine Schor 
Gemeindeschreiberin Leiterin Gemeinde- und Schulbibliothek 
Tel. 044 763 40 30 Tel. 044 761 10 34 
E-Mail j.haller@ottenbach.ch E-Mail n.schor@ottenbach.ch 
 
Wir freuen uns auf Ihre vollständige Bewerbung an info@ottenbach.ch (alle Dokumente in 
einer einzigen Datei, PDF-Format). 
 
Weitere Informationen über unsere Gemeinde- und Schulbibliothek finden Sie unter 
www.bibliothek-ottenbach.ch. 


